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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE TRANSITO

RECOLECCION DE INFORMACION DE ESTACIONES DE CONTROL

DE PESOS Y DIMENSIONES

RESPONSABLE PASO No. ACTIVIDAD TIEMPO EN
MINUTOS
Se inicia el proceso con
Encargado de una inspeccion visual y
Seccion de 1 fisica de todos los 10
Administracion de componentes del equipo
Informacién de cémputo y equipo de
bascula fija
Si se encuentra alguna
anomalia fisica se
Encargado de procede a dejar en la
Seccion de 5 bitacora de la estacion el 30
Administracion de problema sucedido y se
Informacion notifica a la Jefatura del
Departamento pasando
al paso 3
Encargado de Se ejecuta el procesplcfle
L chequeo de la particién
Seccion de P .
g - 3 l6gica del disco duro y 30
Administracién de -
L 2 defragmentacion del
Informacién :
mismo
Encargado de Se procede a ejecutar el
Seccion de 4 proceso de chequeo vy 20
Administracion de revision de integridad de
Informacién la base de datos
Después se procede a
copiar la informacién de
Encargado de .
N la copia de respaldo de la
Seccion de - P .
g Iy 5 informacion a algun 15
Administracion de .
. medio de
Informacioén

almacenamiento 6ptico o
magnético

CAMINOS ES DESARROLLO




REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

RECOLECCION DE INFORMACION DE ESTACIONES DE CONTROL DE PESOS Y DIMENSIONES

ENCARGADO DE SECCION DE ADMINISTRACION DE

PROCEDIMIENTOS INFORMACION

INICIO

Se inicia el proceso con una inspeccion visual y
1 fisica de todos los componentes del equipo de
computo y equipo de bascula fija

Si se encuentra alguna anomalia fisica se
2 procede a dejar en la bitacora de la estacion el
problema sucedido y se notifica a la Jefatura del
Departamento

Se ejecuta el proceso de chequeo de la
3 particion l6gica  del disco duro vy
defragmentacion del mismo

4 Se procede a ejecutar el proceso de chequeo y
revision de integridad de la base de datos

Después se procede a copiar la informacion de
5 la copia de respaldo de la informacién a algun
medio de almacenamiento éptico 0 magnético

A 4

FIN DE
PROCESO

CAMINOS ES DESARROLLO




REPUBLICA DE GUATEMALA

DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE TRANSITO

PROCEDIMIENTO DE ALMACENAMIENTO DE INFORMACION
FOTOGRAFICA DE COMISIONES

RESPONSABLE | PASO ACTIVIDAD TIEMPO
No. EN
MINUTOS

Encargado de Se procede a obtener los siguientes datos: ubicaciéon
Seccion de de la comisién, fecha en que se realizo la comisién y
Administracion objetivo principal de la misma, para crear un

. 1 : . Lo 5
/ Auxiliar de Directorio con el siguiente formato:
Seccion de ANO_MES_DIA_UbicacionMotivo, por ejemplo:
Administracion 2006 09 05 SupervRutaPtoQuetzal apuntalamientos
Encargado de Se procede con la conexién de la camara digital de
Seccion de fotografias al equipo de cémputo, copiando los
Administracion archivos alli grabados para ser almacenados en la

. 2 . 10
/ Auxiliar de carpeta descrita en el paso 1.
Seccion de
Administracion
Encargado de Si el interesado lo requiere se hace una impresion de
Seccion de los archivos de las fotografias en una plantilla
Administracion especial para dicho fin de lo contrario se continua con

o 3 30
/ Auxiliar de el paso 4.
Seccion de
Administracion
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REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

ALMACENAMIENTO DE INFORMACION FOTOGRAFICA DE COMISIONES

ENCARGADO DE SECCION DE ADMINISTRACION DE

PROCEDIMIENTOS INFORMACION

INICIO
Se procede a obtener los siguientes datos:

ubicacion de la comision, fecha en que se realizo v
1 la comisién y objetivo principal de la misma, para
crear un Directorio con el siguiente formato:
ANO_MES_DIA_UbicacionMotivo, por ejemplo:
2006_09_05_SupervRutaPtoQuetzal_apuntalami
entos

Se procede con la conexién de la camara digital
% de fotografias al equipo de cémputo, copiando

los archivos alli grabados para ser
almacenados en la carpeta descrita en el paso
1.

Si el interesado lo requiere se hace una
impresion de los archivos de las fotografias en
3 una plantilla especial para dicho fin de lo
contrario se termina el proceso

IMPRESION
DE DOC.

CAMINOS ES DESARROLLO




REPUBLICA DE GUATEMALA

DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE TRANSITO
PROCESO DE ACTUALIZACION DE MAPAS DE LA RED VIAL

RESPONSABLE PASO No. ACTIVIDAD TIEMPO EN
MINUTOS
Se solicita a la Secciéon
de Inventario Fisico de
Carreteras informacion
Encargado de Seccion de rutas recien
de Inventario Fisico de 1 asfaltadf’;\s 0 nhuevos 60
Carreteras _tramos |_ncorp0rados al
inventario de la red
vial a cargo de la
Direccion General de
Caminos
Creacion de un listado
de tramos, segun la
Encargado de Seccion informacion
de Administracion de 2 proporcionada por la 15
Informacion Seccién de Inventario
Fisico de Carreteras -
DIT.
Encargado de Seccion I{If);rilcl)zsa0|onseggre] I%SI
de Administracién de 3 45
Informacion departamento al que
pertenecen
Actualizacion de los
Ercargaco de Seccir e oo
de Administracion de 4 s 2400
Informacion hgrr?mlenta. para
disefio grafico, Corel
Draw
Generacion de
Encargado de Seccion imagenes de cada
de Administracion de 5 unos de los mapas que 30
Info. se actualizaron con
Corel Draw
Actualizacion del
Documento
Encargado de Seccion modificable insertando
de Administraciéon de 6 las imagenes 960
Informacion generadas en el paso
4, trabajando con MS
PowerPoint
Posteriormente se
Encargado de Seccion utiliza una herramienta
de Administracion de 7 para  convertir los 15

Informacion

archivos de formato
PPT a PDF
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REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

FLUJOGRAMA DE PROCESO DE ACTUALIZACION DE MAPAS DE LA RED VIAL

ENCARGADO DE INVENTARIO ENCARGADO DE SECCION DE AUXILIAR DE SECC. DE ADMIN.

EROCERIUENIOS FiSICO DE CARRETERAS ADMIN. DE INFO. DE INFO.

INICIO

Se solicita a la Seccion de
Inventario fisico de carreteras la 60 Min.

informacion de rutas nuevas o j
1 rehabilitadas que han sido Informacion de la

. . . Red Vial
incorporadas al inventario de la

red vial a cargo de la Direcci6n
General de Caminos

Creacién de un listado de tramos, 15 Min.

2 con base a la informacién
recopilada Listado de

tramos

Localizacién de los tramos segun
3 | el departamento al  que 45 Min.
pertenezcan

Actualizaciéon de los mapas que v
4 | requieran la| actualizacion, 2400 Min.
utilizando la herramienta de disefio
grafico, Corel Draw

5 Generacion de imagenes de cada

; 30 Min.
uno de los mapas actualizados

Actualizacion del  Documento 960 Min.
insertando las imagenes de los
6 mapas y datos del crecimiento de
la red vial, utilizando PowerPoint

DOC. *.PPT

Posteriormente al documento se le
7 cambia de formato de .PPT a i

.PDF para su distribucién a las 15 Min.
personas o instituciones que lo
requieran DOC. *.PDF

7
FIN DE
PROCESO

CAMINOS ES DESARROLLO




PROCESO DE TRAMITE DE PRIMERA SOLICITUD DE PERMISOS

REPUBLICA DE GUATEMALA

DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE TRANSITO

ESPECIALES
RESPONSABLE PASO ACTIVIDAD TIEMPO
No. EN
MINUTOS
Revision del formulario 1-83 de permiso
especial para carga especial si este
L, contiene errores se rechaza de Ilo
Seccion de Pesos y . - .
. . 1 contrario continua el procedimiento, 15
Dimensiones - . .
dicha solicitud debe tener copia de
tarjeta de circulacion y fotocopia de la
solicitud.
Al recepcionarse la solicitud se le coloca
.. numero correlativo, sello de recibido y se
Seccién de Pesos y . . - . -
. . 2 ingresa al sistema los datos primarios de: 15
Dimensiones .
Numero de Permisos, fecha y empresa
solicitante
El expediente continua su proceso, en el
cual se ingresan los datos secundarios,
pesos y medidas al sistema si el peso
. bruto total excede de 55 Toneladas se
Secciéon de . L
L L. remite al Departamento Técnico de
Administracion de 3 . . NP 20
L2 Ingeniera para realizar el estudio técnico
Informacion - . e
de lo contrario se realiza el andlisis en
esta seccién, tomando en cuenta los
pesos y las dimensiones del vehiculo y
segun la ruta a transitar.
Se procede a realizar una revision
exhaustiva las diferentes estructuras y
Departamento avimentos segun la ruta que se este
Técnico de| 5 |PaVIl 9 q . 3,360
. analizando, por lo que se emite un
Ingenieria . L .
dictamen técnico y se extiende una
providencia
Si el dictamen técnico es factible, se
elabora una providencia, se imprime en
la parte posterior de la solicitud las
Seccién de Pesos 6 restricciones de la circulacibn en 60
y Dimensiones carretera, de lo contrario se elabora
un oficio de notificacion para Ila
empresa indicando que no es factible
autorizar el permiso.
Jefatura Division Se firma de visto bueno a Ila
de Planificacion y| 7 providencia de solicitud de primera 60
Estudios solicitud
Direccion General Se firma la autorizacion del permiso
o] Subdireccion| 8 60

Técnica

CAMINOS ES DESARROLLO




REPUBLICA DE GUATEMALA

AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 - 2475-2173
Secretaria 9 Colocacion de sellos del Director o 5
General Subdirector Técnico

Cuando el permiso ya esta autorizado
Seccion de Pesos 10 |POr la Direccién, se saca una fotocopia 10

y Dimensiones

del permiso y se entrega el permiso

original

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE PRIMERA SOLICITUD PARA EL
TRANSPORTE DE CARGA INDIVISIBLE

4 4 DIRECCION
EMPRESA DE SEgdlo b= SECC!ON D DEPTO. TECNICO JSFATURE DI (212 GENERAL O SECRETARIA
PROCEDIMIENTOS TRANSPORTE A0S AHONIDE DE INGENIERIA FLAIL v SUBDIRECCION GENERAL
DIMENSIONES INFORMACION ESTUDIOS GRAL

INICIO

11 & iciud d Entrega
. ntrega  solicitu e ;
formulario 1-83 con copia de permiso
1 tarjeta de circulacion 'y [ )
formulario  por parte  del Formulario de
: permiso especial

transportista
1.2 Revision de expediente, si
este tiene errores se devuelve Si
al transportista para su
correccion

2 Se coloca numero
correlativo, sello de recibido y
2 se ingresan al sistema de
computo los datos primarios

3.1 Ingreso de datos
secundarios y dimensionales 3.1
al sistema de computo

3.2 Si el peso bruto vehicular
excede de las 55 Ton. se
3 envia el expediente al Depto. 3.2
Técnico de Ingenieria

) Sl
3.3 Si no excede de las 55. 33

Ton. se procede a realizar el I

dictamen técnico segun la ruta
t it Dictamen
a transitar Técnico
]

4 Elaborar providencia de .
solicitud de dictamen técnico, 5 min
4 con 2 fotocopias del

expediente y foliado del Providencia

mismo

5 Elaboracién de providencia y [ 5
dictamen técnico con base a 3360 Min

5 la revisibn exhaustiva a

estructuras de la red vial L_Dm}aj;
Técnico

Si el dictamen es factible se
procede a realizar una
providencia  solicitando la
autorizacion a la Direccién
General la autorizacion, con

6 VoBo. Qg la Jefa_nura de Providencia
Planificacion y Estudios, de lo
contrario se le notifica al Sl
transportista por medio de un 6
oficio que el expediente no es .
5 min.

factible NO

CAMINOS ES DESARROLLO 11




AMI

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE INGENIERIA DE TRANSITO
PROCESO DE TRAMITE DE RENOVACION DE PERMISOS

ESPECIALES
RESPONSABLE PASO No. ACTIVIDAD TIEMPO EN
MINUTOS
Seccion de Pesos y El transportista
Dimensiones 1 entrega el per_rplso 5
para su renovacion
Se procede a
verificar la validez
del permiso y se
imprime una
providencia por
medio del sistema
de computo,
Seccion de Pesos vy 5 solicitando la 10
Dimensiones renovacion a la
Direccion General,
dicho documento
tiene visto bueno de
la Jefatura de Ila
Divisién de
Planificacion y
Estudios.
Jefatura Division de Firma la providencia
Planificacion y 3 de solicitud de 60
Estudios renovacion
. L Se firma la
Direccion General o o
Subdireccién Técnica 4 autor_lzamon del 180
permiso
Colocacion de sellos
del Director o
Secretaria General 5 Subdlrector, Tecnico 5
en el éarea de
renovacion del
permiso
Cuando el permiso
ya esta autorizado
por la Direccién, se
Seccion de Pesos y imprime una
. . 6 - 10
Dimensiones fotocopia del
permiso y se

entrega el permiso
original

CAMINOS ES DESARROLLO
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AMI

REPUBLICA DE GUATEMALA

DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 -

2475-2173

FLUJOGRAMA DE PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE RENOVACION DE PERMISOS

ESPECIALES

PROCEDIMIENTOS

SECCION DE PESOS Y
DIMENSIONES

JEFATURA DIV. DE PLANIF.
Y ESTUDIOS

DIRECCION GENERAL O
SUBDIRECCION GRAL.

SECRETARIA GENERAL

El transportista entrega el
permiso para su renovacion

INICIO

5 Min.

Se procede a verificar la
validez del permiso y se
imprime una providencia por
medio del sistema, solicitando
la renovacion del expediente a
la Direccion General, dicho
documento tiene el Visto
Bueno de la Jefatura de
Planificacion y Estudios

A

10 Min.

Firma la providencia de
solicitud de renovacién

60 Min.

Firma de autorizacion del
permiso

A

180 Min.

Colocacion dle sellos del
Director o Subdirector Técnico
en el area de renovacion del
expediente

5 Min.

Cuando el permiso ya esta
esta autorizado por la
Direccién, se imprime una
fotocopia del permiso y se
entrega el permiso original

10 Min.

A
Fin de
proceso

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE PREINVERSION
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REPUBLICA DE GUATEMALA

AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173
EJECUTANTE Paso Tiempo ACTIVIDAD
Autoridad 01 15 minutos De acuerdo con los
Superior requerimientos se
elabora una solicitud
1. Direccion (Oficio o]
2. Division Providencia)
planteando los
requerimientos  del
Plan o Programa
Coordinador o 02 2400 minutos Recopilacion de la
Analista del informacién basica,
Departamento redaccion del Plan o
Programa solicitado.
Coordinador o 2.1 15 minutos Elaborar un Oficio o

Analista del
Departamento

Providencia para
trasladar el
documento a la
Autoridad Superior.

1. FORMULAR PLANES Y PROGRAMAS DE POLITICA VIAL

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

FORMULAR PLANES Y PROGRAMAS DE POLITICA VIAL

Coordinador de Coordinador o

Procedimientos s . .
la Division Analista

1. Solicitud por medio de una

Autoridad Superior Inicio
e . . A

1.1 Emitir Oficio o Providencia. 11

15 minutos
2. Recopilar la informacion y i
2.1 Redaccion del documento. .
Oficio

2.2 Oficio o Providencia para el

traslado del documento. Insumos Basicos:

PDV, politicas,
metas, vision y
objetivos
institucionales de
la DGC

\ §

A

2.
2400 minutos

A

2.1 Documentos:
Planes y Programas

\{\

Oficio para el traslado del
documento.

. 2.2
Gm del ProcesD« 15 minutos

Tiempo total de la actividad: 2430 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO



AMI

REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

3. INVESTIGACION Y ACTUALIZACION ESTADISTICAS Y VARIABLES

EJECUTANTE Paso Tiempo ACTIVIDAD
Autoridad 01 15 minutos De acuerdo con los
Superior requerimientos se

elabora una solicitud

1. Division (Oficio o]

Providencia) o en

forma personal.
Coordinador o 02 960 minutos Recopilacion de la
Analista del informacién bésica,
Departamento redaccion del Plan o

Programa solicitado.
Coordinador o 2.1 15 minutos Elaborar archivos
Analista del electrénicos e
Departamento imprimir documentos

para consultas o
referencia, por parte
de las personas
interesadas.

MACROECONOMICAS

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

INVESTIGACION Y ACTUALIZACION ESTADISTICAS Y VARIABLES MACROECONOMICAS

Autoridad

. Coordinador
Superior

Procedimientos

1. Solicitud por medio de una

Autoridad Superior
1.1 Emitir Oficio o Providencia.
2. Recopilar la informacién y 1.1

2.1 Redaccién del Diagnostico 15 minutos
Socioeconémico.
2.2 Oficio o Providencia para el L
traslado del documento. I INSUMos Bé;icos:
Censos Poblacionales,
\_/Q Proyecciones de —b@
Poblacién, Censos
Agropecuarios,
Macrovariables
Economicas.
v
2.
960 minutos

2.1 Documentos:
Estadisticas Socioeconémicas
actualizadas

2.1
960 minutos

2.2 Archivos eléctricos y
documentos para consulta o
referencia

< . >‘ 2.3
Fin del Proceso 15 minutos

Tiempo total de la actividad: 1950 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA

AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173
EJECUTANTE Paso Tiempo ACTIVIDAD
Autoridad 01 15 minutos De acuerdo con los
Superior requerimientos se
1. Division elabora una solicitud
(Oficio o]
Providencia).

Coordinador o 02 4800 minutos Recopilacion de la
Analista del informacién basica, o
Departamento recursos basicos
elaborar Estudio de
Factibilidad Técnica y

Econdmica

solicitado.
Coordinador o 2.1 15 minutos Elaborar Estudio de
Analista del Factibilidad Técnica y

Departamento Econdmica

solicitado.

3. ELABORAR ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD TECNICA'Y ECONOMICA

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE

GUATEMALA

AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

DIVISION ADMI

NISTRATIVA

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

ELABORAR ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD TECNICA 'Y ECONOMICA

Procedimientos

Autoridad
Superior

Coordinador o
Analista

1. Solicitud por medio de una
Autoridad Superior

1.1 Emitir Oficio o Providencia.

2. Recopilar la informacion y
2.1 Redaccion del Estudio de
Factibilidad.

2.2 Oficio o Providencia para el
traslado del documento.

Inicio

L

11

~®

15 minutos

I

Oficio

Insumos Basicos:
Estrategias de
Desarrollo,
»/ Problemas o
Necesidades del
pais, Recursos
Financieros

A 4
2.
4800 minutos

A

2.1 Documentos:
Estudio de Factibilidad

\{\

Oficio para el traslado del
documento.

—7

Gin del ProcesD«

2.2
15 minutos

Tiempo total de la actividad: 4830 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

4. ELABORAR ESTUDIOS PRELIMINARES Y PERFILES DE PROYECTOS

EJECUTANTE Paso Tiempo ACTIVIDAD
Autoridad 01 15 minutos De acuerdo con los
Superior requerimientos se
1. Division elabora una solicitud
(Oficio o]

Providencia).
Coordinador o 02 2400 minutos Recopilacion de la
Analista del informacién basica, o
Departamento recursos basicos:
Estrategias de

Desarrollo,
Problemas o]
Necesidades del
pais, Recursos
Financieros y
elaborar un Estudios
preliminares o]
perfiles de Proyectos
de la DGC.

Coordinador o 2.1 15 minutos Oficio o Providencia
Analista del para el traslado del

Departamento Documento.

CAMINOS ES DESARROLLO 21




Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

ELABORAR ESTUDIOS PRELIMINARES Y PERFILES DE PROYECTOS

- Autoridad Coordinador o
Procedimientos - .
Superior Analista
1. Solicitud por medio de una
Autoridad Superior Inicio
A
1.1 Emitir Oficio o Providencia. i
15 minutos
2. Recopilar la informacion y
2.1 Redaccion del Estudio de
Factibilidad. -
- . . Oficio Insumos Basicos:
2.2 Oficio o Providencia para el Estrategias de
~ /[ i Desarrollo,
»/ Problemas o

Necesidades del
pais, Recursos
Financieros

:

2.
1440 minutos

I

2.1 Documentos:
Perfil de Proyecto

\{\

2.2 Documento:
Prefactibilidad del Proyecto

\{\

2.2
2400 minutos

v

2.3 Oficio o Providencia para el
traslado del Documento.

—y

23

Fin del Proceso |«

15 minutos

Tiempo total de la actividad: 3885 minutos
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AMI

REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

5. ELABORACION DE EVALUACIONES ECONOMICAS DE LOS PROYECTOS

Analista del
Departamento

EJECUTANTE Paso Tiempo ACTIVIDAD
Autoridad 01 15 minutos De acuerdo con los
Superior requerimientos se elabora
1. Division una solicitud (Oficio o
Providencia).
Coordinador del |02 1920 minutos Recopilacion de la
Departamento informacién basica, o]
recursos basicos: Costos
del Proyecto, Trafico
Promedio Diario Anual y
alternativa de solucion.
Coordinador o 2.1 15 minutos Oficio o Providencia para el

traslado del Documento.

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

ELABORACION DE EVALUACIONES ECONOMICAS DE LOS PROYECTOS

Procedimientos Autorlqlad Coordinador o Analista
Superior

1. Solicitud por medio de una

Autoridad Superior.
Inicio
1.1 Emitir Oficio o Providencia. J—@

2. Recopilar la informacién y 1.1 L
2.1 Redaccién del Diagnostico 15 minutos
Socioeconémico. i

2.2 Oficio o Providencia para el

traslado del documento. Olc Insumos Basicos:
\_/Q Costos del Proyecto, j@
»/ Trafico Promedio Diario

Anual, Alternativa de
solucion.

v

2.
480 minutos

!

2.1 Documentos:
Evaluacién Econémica

\_{\

2.2
1440 minutos

I

2.3 Oficio o Providencia para el
traslado del Documento.

< . >‘ 23
Fin del Proceso 15 minutos

Tiempo total de la actividad: 1950 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO
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AMI

REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

6. EVALUAR ESTUDIOS DE PREFACTIBILIDAD REALIZADOS POR EMPRESAS

EJECUTANTE Paso Tiempo ACTIVIDAD
1. Empresa consul-| 01 15 minutos De acuerdo con los
tora presenta requerimientos se elabora una
estudio a la solicitud (Oficio o Providencia).
Division.
Coordinador o 02 15 minutos Oficio solicitando opinién sobre el
Analista del estudio presentado.
Departamento
Coordinador o 3 2400 minutos Se revisa el documento
Analista del presentado y se emite opinidn
Departamento favorable o desfavorable.
Coordinador o 3.1 15 minutos Oficio o Providencia para el
Analista del traslado del Documento.
Departamento
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REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

EVALUAR ESTUDIOS DE PREFACTIBILIDAD REALIZADOS POR EMPRESAS

. Empresa Autoridad Coordinador o
Procedimientos - :
Consultora Superior Analista
1. Empresa Consultora .
presenta estudio a la Division. @
2. Solicitud de
” Autoridad Superior
1.1 Notad t 11 -
ota de presentacion e [ i real_igar @
evaluacion
2. Autoridad Superior solicita i
por medio de Oficio o
Providencia revision del Oficio .
Documento. 3. El Estudio presentado es

—» revisado por el
3. Revision del Estudio Departamento

presentado. ¢

3.1 Se emite un Oficio o 2. —

15 minutos

Providencia aprobando o
inprobando el Estudio
contratado.

3.2 Oficio o Providencia para
traslado del Documento.

&
2400 minutos

No Cumple, No se
Aprueba

A

3.1 Se emite un Oficio o
Providencia con las
Observaciones a cumplir

Si Cumple,

se Aprueba

I

3.2 Oficio para el traslado del
documento.

. 2.2
Gm del Procesak 15 minutos

Tiempo total de la actividad: 2430 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

7. JUNTAS RECEPTORAS EVALUADORAS Y ADJUDICADORAS DE PROYECTOS

LICITADOS POR LA DGC

Ejecutante Paso Tiempo Actividad

1. Ministerio, 1. 15 minutos Se emite nombramiento de la Junta

Direccion o o0 Comision.

Division.

2. Empresas 2. 30 minutos Se presentan las ofertas por parte

oferentes de las empresas de conformidad
con los Términos de Referencia

3. La Comisién o 3. 2700 minutos |Se realiza la recepcion las Ofertas y

Junta se redacta un Acta de Recepcion.

4. La Comision o 4. 4800 minutos |[Se efectia la evaluacion vy

Junta calificacion de las ofertas
presentadas y se levanta un acta
de Evaluacion y Calificacion.

5. La Comisioén o 5. 45 minutos De conformidad con el acta de

Junta evaluacion se efectua la
Adjudicacion del Proyecto a la
empresa mejor calificada.

5.1 La Comisién o 5 15 minutos Se redacta un Oficio solicitando la

Junta No Objecibn por parte de la
Autoridad Superior.

5.2 La Comisién o 5 240 minutos Se revisan las observaciones, se

Junta hacen los planteamientos y se
solicita la No Objecién.

5.3 La Comisién o 5 15 minutos Se notifica a las empresas

Junta participantes el nombre la empresa
Ganadora.

5.4 La Comisioén o 5 15 minutos Se redacta un Oficio para trasladar

Junta el expediente original al CIV.

6. Autoridad 6 30 minutos La Autoridad Superior evalia lo

Superior actuado por la Comisiéon o Junta y
emite su aprobacion o improbacion.

6.1 Autoridad 6 15 minutos Se emite un oficio de No

Superior Aprobacién y las observaciones o
comentarios.

6.2 Autoridad 6 240 minutos El Ministerio redacta contrato con la

Superior empresa ganadora de la licitacion.
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

AMI

JUNTAS RECEPTORAS EVALUADORAS Y ADJUDICADORAS DE PROYECTOS

LICITADOS POR LA DGC
- Autoridad Coordinador o .
Procedimientos Superior Oferentes o Analista Ministerio

1. Emisi6n de un Oficio y
Providencia de
nombramiento

v

1.1 Emitir Oficio o
Providencia.

2.Empresas interesadas
presentan sus ofertas de
acuerdo con los Términos
de Referencia.

3. La Junta o Comision
realiza la Recepcion de las
Ofertas y se levanta un Acta
de Recepcion.

4. La Junta o Comision
realiza la Evaluacion Técnica
de las Ofertas y se levanta
un Acta de Evaluacion.

5. Se Adjudica a la empresa
con mayor calificacién y se
levanta el Acta de
Adjudicacion.

5.1 Se redacta nota de
solicitud de No Objecion.
5.2 Se atienden las
observaciones, y se solicita
nuevamente la No Objecion.
5.3 Se notifica a las
empresas participantes.

5.4 Se redacta un Oficio o
Providencia para el traslado
del expediente al CIV.

6.El Ministerio aprueba o
imprueba lo actuado por la
Junta o Comision.

6.1 Se redacta un Oficio o
Providencia aprobando o
improbando la actuado por
la Junta o Comision.

6.2 Se redacta el Contrato
con la empresa adjudicada.

1.1
15 minutos

I,@

2. Empresas
interesadas presentan
{» sus ofertas de acuerdo
con los Términos de

Referencia.

2
30 minutos

3. Recepcion de
Ofertas

3. Acta de Recepcién

&
45 minutos

4. Evaluacion y Calificacion
de Ofertas

4,
4800 minutos

4. Acta de Evaluacién y

Calificacién de Ofertas

4.
45 minutos

5. Adjudicacion del
Proyecto

5. Acta de Adjudicacion

5.1 Nota de solicitud de
No Objecion.

5. 45 minutos
5.1 15 minutos

5.2 Se atienden las
observaciones y se
solicita la Aprobacion

2 120 minutos

5.
5.3 60 minutos

5.3 Se Notifica a las

K

6. Ministerio Aprueba o
No lo actuado por la
Junta

Empresas <
participantes

No se Aprueba

6.1 Oficio de
Observaciones

Si se Aprueba

6.1 Oficio de
aprobaciéon

6.1
15 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO

28



AMI

REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

JUNTAS RECEPTORAS EVALUADORAS Y ADJUDICADORAS DE PROYECTOS
LICITADOS POR LA DGC

Procedimientos

Autoridad
Superior

Oferentes

Coordinador
o Analista

Ministerio

5.4 Oficio para

trasladar las
actuaciones al CIV

5. 4 15 minutos

6.2 Ministerio redacta
el contrato con la
Empresa Adjudicada.

Fin del Proceso

Tiempo total de la actividad: 5205 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO
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AMI

REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

8. REALIZAR DIAGNOSTICOS SOCIOECONOMICOS DE LAS ZONAS DE

INFLUENCIA DE LOS PROYECTOS

EJECUTANTE

Paso

Tiempo

ACTIVIDAD

1. Autoridad
Superior.

01

15 minutos

De acuerdo con los
requerimientos se
elabora una solicitud
(Oficio o]
Providencia).

Coordinador o
Analista del
Departamento

960 minutos

Se recopila la
informacién basica:
Diccionario
Geogréfico Nacional,
Estadisticas
Poblacionales, Visitas
de Campo,
Entrevistas y
Estudios Anteriores.

Coordinador o
Analista del
Departamento

2.1

15 minutos

Oficio o Providencia
para el traslado del
Documento.

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 -

2475-2173

REALIZAR DIAGNOSTICOS SOCIOECONOMICOS DE LAS ZONAS DE
INFLUENCIA DE LOS PROYECTOS

Autoridad

Procedimientos ;
Superior

Coordinador o Analista

1. Solicitud por medio de una
Autoridad Superior Inicio

1.1 Emitir Oficio o Providencia.

1.1
15 minutos

2. Recopilar la informacion y
2.1 Redacciéon del Diagnostico
Socioeconémico

- ] . fici
2.2 Oficio o Providencia para el Qlc

traslado del documento. ~— /[ i

Insumos Basicos:
Diccionario Geogréfico
Nacional, Estadisticas
Poblacionales, Visitas
de Campo, Entrevistas,

Estudios Anteriores

h 4

2.
960 minutos

I

2.1 Documentos:
Diagnostico Socioeconémico

—7

2.2
2400 minutos

}

2.3 Oficio o Providencia para el
traslado del Documento.

\_{_\

23

Fin del Proceso |«

15 minutos

Tiempo total de la actividad: 3390 minutos
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REPUBLICA DE GUATEMALA

AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173
9. VISITAS DE CAMPO
EJECUTANTE Paso Tiempo ACTIVIDAD
1. Autoridad| 01 15 minutos De acuerdo con los
Superior. requerimientos se elabora una
solicitud (Oficio o Providencia).
Coordinador o 2 30 minutos Se solicita un vehiculo,
Analista del combustible y viaticos.
Departamento
Coordinador o 3 1440 minutos | Se realiza la visita de campo.
Analista del
Departamento
Coordinador o 4 2400 horas Se redacta el informe a nivel de
Analista del habiles perfil o prefactibilidad.
Departamento
Coordinador o 5 15 minutos Oficio o Providencia para el
Analista del traslado del documento.
Departamento

CAMINOS ES DESARROLLO
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AMI

REPUBLICA DE GUATEMALA

DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 -

2475-2173

VISITAS DE CAMPO

Procedimientos

Coordinador de

Coordinador o

proyecto.

4. Con la informacién recopilada
se redacta el informe solicitado.

5. Finaliza el proceso con la
presentaciéon del documento a
la autoridad solicitante por
medio de un oficio o
providencia.

la Division Analista

1. Nombramiento por medio de
una Autoridad Superior < . >

Inicio
1.1 Emitir Oficio o Providencia.

4

2. Realizar tramite administra- 11
tivo de los recursos necesarios 15 minutos
para llevar a cabo de la
comision. i
3. Se efectlia el reconocimiento Ofici
del éarea de influencia del e

\/b

2. Solicitud de un vehiculo,

Fin del Proceso J

combustible y viaticos.

v

2.
30 minutos

v

3. Visita del proyecto y
evaluacion de los puntos
criticos

v

3.
1440 minutos

v

4. Redaccion del informe a nivel
de perfil o prefactibilidad

4.
2400 minutos

v

5. Oficio para el traslado del
documento.

15 minutos

Tiempo total de la Actividad: 3900 minutos
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE GESTION
AMBIENTAL
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

1. ELABORACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO AMBIENTAL

EJECUTANTE Paso | Tiempo |ACTIVIDAD
Nombramiento |01 15 De acuerdo con los requerimientos se
por Autoridad minutos | elabora un nombramiento (Oficio o
Superior Providencia).
Especialista del 02 30 Realizar los tramites administrativos de los
Departamento de minutos | recursos necesarios para llevar a cabo la
Gestion comision.
Ambiental
Especialista del 03 1680 Se lleva a cabo la toma de datos de campo
Departamento de minutos | observando los posibles impactos
Gestion ambientales
Ambiental
Especialista del 04 4800 Con la informacién recopilada in situ, en
Departamento de minutos | oficina se redacta el documento del EIA
Gestion
Ambiental
Especialista del 05 15 Finaliza el proceso con la presentacion del
Departamento de minutos |documento del Estudio de Impacto

Gestion
Ambiental

Ambiental a la Jefatura del DGA.
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REPUBLICA DE GUATEMALA

DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Elaboracion de Estudios de Impacto Ambiental

Experto en Gestion

Procedimientos Jefe del DGA i
Ambiental
1. Nombramiento por medio de
una Autoridad Superior < L >
Inicio

1.1 Emitir Oficio o Providencia.

Y
2. Realizar tramite administra- 11
tivo de los recursos necesarios 15 minutos
para llevar a cabo la comision.

Y
3. Se lleva a cabo la toma de Ofici
datos de campo observando los ce

posibles impactos ambientales.

4. Con la informacién recopilada
in situ, en oficina se redacta el
documento del EIA

5. Finaliza el proceso con la
presentacion del documento del
Estudio de Impacto Ambiental a
la Jefatura del DGA.

2. Solicitud de un vehiculo,

Fin del Proceso J

A

combustible y viaticos.

v

2.
30 minutos

3. Fase de campo parala
toma de datos in situ

impactos ambientales

v

3.
1680 minutos

v

4. Redaccion del documento del
Estudio de Impacto Ambiental

4,
4800 minutos

v

5. Oficio para el traslado del
documento.

15 minutos

observando los posibles [

TemRRIR S STed ARRTILED
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AMI

REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

2. REVISION DE EIA ELABORADOS POR CONSULTORAS CONTRATADAS Y EIA DEL

DGA
EJECUTANTE Paso Tiempo |ACTIVIDAD
Empresa 01 15 minutos | De acuerdo con los requerimientos la
consultora empresa consultora lleva nota de
presenta presentacion.
Estudio de
Impacto
Ambiental al
DGA.
Especialista 02 15 minutos | El Jefe del Departamento de Gestidon
del ambiental nombra un encargado de la
Departamento revision y dictamen.
de Gestion
Ambiental
procede a la
revision.
Especialista 3 2400 Se revisa el documento presentado y
lleva a cabo la minutos se emite opinion favorable o
revision del desfavorable.
documento
presentado.
Luego de la 3.1 15 minutos | Oficio o Providencia para el traslado
revision se del Documento.
emite nota

aprobando o
improbando el
EIA
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

REVISION DE EIA DE CONSULTORAS CONTRADAS Y DEL DGA

- Empresa Experto en Gestion
Procedimientos P Jefe del DGA P .
Consultora Ambiental
1. Empresa Consultora
presenta estudio de Evaluacion Titeie @
de Impacto Ambiental al DGA.
2. Jefe del DGA
1.1 Nota de presentacion 11 nenba el Syzio M
P : . para realizar la revision @ @
15 minutos
del EIA
2. El Jefe del Departamento de i
Gestion Ambiental nombra un
experto para la revision del ici
Dopcumen?o del EIA. CiEE 3: El EIA presentado es
—»| revisado por un experto del

3. Se lleva a cabo la revision del DGA
EIA presentado.
3.1 Se emite un Oficio o 2 ¢
Providencia aprobando o 15 minutos
inprobando el EIA contratado. 3'_
3.2 Se emite un Oficio 0 2400 minutos

Providencia para traslado del
Documento.

No Cumple, No se
Aprueba

v

3.1 Se emite un Oficio o
Providencia con las
Observaciones a cumplir

Si Cumple,

A

se Aprueba

v

3.2 Oficio para el traslado del
documento.

\_/'K—\

Gin del ProcesD«

2.2

15 minutos

Tiempo total de la actividad: 2445 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

3. ELABORAR EVALUACIONES DE IMPACTO INICIAL

EJECUTANTE Paso Tiempo ACTIVIDAD
Nombramiento | 01 15 minutos De acuerdo con los requerimientos se
por Autoridad elabora un nombramiento (Oficio o
Superior Providencia).
Especialista del |02 30 minutos Realizar los tramites administrativos
Departamento de los recursos necesarios para llevar
de Gestion a cabo la comision.
Ambiental
Especialista del |03 480 minutos |Se lleva a cabo la toma de datos de
Departamento campo observando cada uno de los
de Gestion factores ambientales a tomar en
Ambiental cuenta.
Especialista del |04 960 minutos |Con la informacién recopilada in situ,
Departamento en oficina se redacta el documento
de Gestion de la EAI
Ambiental
Especialista del |05 15 minutos Finaliza el proceso con la
Departamento presentacion del documento de la
de Gestion Evaluacion Ambiental Inicial a la
Ambiental Jefatura del DGA.
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REPUBLICA DE GUATEMALA

DIRECCION GENERAL DE CAMINOS

DIVISION ADMINISTRATIVA

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Elaboracion de Evaluaciones de Impacto Inicial

Experto en Gestidn

posibles impactos ambientales.

4. Con la informacién recopilada
in situ, en oficina se redacta el
documento del EIA

5. Finaliza el proceso con la
presentacion del documento del
Estudio de Impacto Ambiental a
la Jefatura del DGA.

Procedimientos Jefe del DGA .
Ambiental
1. Nombramiento por medio de
una Autoridad Superior ( . >
Inicio

1.1 Emitir Oficio o Providencia.

Y
2. Realizar tramite administra- 11
tivo de los recursos necesarios 15 minutos
para llevar a cabo la comision.

Y
3. Se lleva a cabo la toma de Ofici
datos de campo observando los co

2. Solicitud de un vehiculo,

Fin del Proceso J

A,

combustible y viaticos.

v

2.
30 minutos

3. Fase de campo parala
toma de datos in situ
observando los posibles |

impactos ambientales

v

&
480 minutos

v

4. Redaccion del documento del
Estudio de Impacto Ambiental

4,
960 minutos

v

5. Oficio para el traslado del
documento.

15 minutos

e 6 6 &

Tiempo total de la Actividad: 1,495 minutos
CAMINOS ES DESARROLLO
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REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA

Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.

Tel. 2472-1001 - 2475-2173

4. REVISION DE INFORMES AMBIENTALES DE SUPERVISION Y
ESTIMACIONES MENSUALES DE PAGO

EJECUTANTE | Paso Tiempo |ACTIVIDAD

1. La empresal01 15 minutos Se entrega en la secretaria del
presenta el Departamento de Gestion ambiental.
documento de

Supervisiéon o de

Estimacion de

Pago.

Jefe del 02 30 minutos Jefe del Departamento de Gestion
Departamento lo Ambiental lo entrega al experto
recibe. encargado del proyecto.

Experto 3 240 minutos |Se revisa el documento presentado y
Ambiental recibe se emite opinibn favorable o
el documento del desfavorable.

proyecto.

Experto 3.1 15 minutos Oficio o Providencia para el traslado

encargado del
proyecto entrega
el documento al
Jefe del
Departamento

del Documento.
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REPUBLICA DE GUATEMALA
AMI DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

REVISION DE INFORMES AMBIENTALES DE SUPERVISION Y
ESTIMACIONES MENSUALES DE PAGO

- Empresa Autoridad Coordinador o
Procedimientos . .
Consultora Superior Analista
1. La empresa presenta el e @

documento de supervision o de
estimacién de pago.

2. Entrega del

1.1 Nota de presentacion 1.1 documento al 7»@
. ™ Departamento de

15 minutos < _
Gestién Ambiental
2. Entrega del documento al i
Departamento  de  Gestion .
Ambiental . Oficio 3. El documento es
\_{_\ —»| revisado por un experto
. ambiental del Departamento
3. Revisién de documento
presentado. 2. ¢
3.1 Se emite un Oficio o 30 minutos | |
Providencia aprobando o 3.
improbando el Documento. 240 minutos

3.2 Oficio o Providencia para
traslado del Documento.

No Cumple, No se
Aprueba

A

3.1 Se emite un Oficio o
Providencia con las
Observaciones a cumplir

Si Cumple,

se Aprueba

I

3.2 Oficio para el traslado del
documento.

\_{_\

. 2.2
Gln del Procesak 15 minutos

Tiempo total de la actividad: 300 minutos
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5. SUPERVISIONES DE CAMPO

EJECUTANTE | Paso |[Tiempo ACTIVIDAD

1. Autoridad| 01 15 minutos De acuerdo con los requerimientos

Superior. se elabora una solicitud (Oficio o
Providencia).

Coordinador o |2 30 minutos Se solicita un vehiculo, combustible

Analista del y viaticos.

Departamento

Especialista 3 1920 minutos |Se realiza la supervision de campo

del de los proyectos propuestos.

Departamento

Especialista 4 480 minutos Se redacta el informe del avance o

del estado actual de las medidas de

Departamento mitigacion ambiental de los
proyectos supervisados

Especialista 5 15 minutos Se hace Oficio o Providencia para la

del
Departamento

entrega del documento al Jefe del
Departamento.
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AMI

SUPERVISIONES DE CAMPO

Procedimientos

Coordinador de

Coordinador o

4Con fa informacion recopiiada
en el campo se redacta el
informe de los proyectos

supervisados.

5. Finaliza el proceso con la
presentacion del informe al Jefe
del DGA por medio de un oficio
o providencia.

— T |

Fin del Proceso

la Divisiéon Analista

1. Nombramiento por medio de
una Autoridad Superior < . >

Inicio
1.1 Emitir Oficio o Providencia.

A

2. Realizar tramite administra- 11
tivo de los recursos necesarios 15 mi.nutos —
para llevar a cabo de la
comision. i
3. Se lleva a <cabo Ila . ’J
supervisién de campo de los Oficio
proyectos propuestos.

2. Solicitud de un vehiculo,
combustible y viaticos.

v

2.
30 minutos

v

®

3. Visita del proyecto y
evaluacion de los puntos
criticos

v

3.
1920 minutos

4. Elaboracién del informe de
supervision de los proyectos
supervisados

4,
480 minutos

v

5. Oficio para el traslado del
documento.

15 minutos

Tiempo total de la Actividad: 2460 minutos

CAMINOS ES DESARROLLO

44



REPUBLICA DE GUATEMALA
DIRECCION GENERAL DE CAMINOS
DIVISION ADMINISTRATIVA
Finca Nacional La Aurora, Zona 13, Guatemala, S.A.
Tel. 2472-1001 - 2475-2173

FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE GESTION AMBIENTAL

e Facilitar por parte de La Direccidon General de Caminos —DGC- el
cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes particularmente
con el decreto sesenta y ocho guidon ochenta y seis (68-86), Ley
de Proteccion y Mejoramiento del Medio Ambiente.

e Cumplir con el Convenio de Cooperaciéon celebrado entre la
Direccion General de Caminos —DGC- y el Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales —-MARN-.

e Elaborar instrumentos para fundamentar y realizar Estudios de
Evaluacion de Impacto Ambiental, tales como Evaluaciones de
Impacto Ambiental Inicial de proyectos de infraestructura vial del
pais, Planes de Gestibn Ambiental, Planes de Monitoreo,
Seguimiento y Evaluacion Ambiental.

e Elaborar Estudios de Evaluacion de Impacto Ambiental para los
proyectos de infraestructura vial del pais.

e Revisar y dictaminar Estudio de Evaluacion de Impacto Ambiental
elaborados por empresas consultoras contratadas.

e Revisar y dictaminar informes de avances de obra de mitigacion
ambiental tanto de Informes Mensuales de supervisibn como de
Estimaciones de pago de proyectos carreteros, puentes,
distribuidores de transito y rios.

e Realizar supervisiones de campo a los proyectos de infraestructura

vial en construccion para dar seguimiento y monitoreo a la
ejecucion de las medidas de mitigacion ambiental.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COODINADORA
GENERAL DE FINANCIAMIENTO
EXTERNO
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PROCESO PARA LA GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

Paso

Ejecutante

Tiempo
Dias

Actividad

COFINEX

1

La Coordinadora de Financiamiento
Externo eleva el Estudio de Factibilidad
de un programa o de un proyecto de
vialidad a la DGC con el objeto solicitar se
tramite financiamiento externo para su
ejecucion.

DGC

La Direccion General de Caminos traslada
la solicitud al CIV con la correspondiente
opiniéon

civ

El Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, solicita
opinidon a la SEGEPLAN sobre el Estudio de
Factibilidad de un programa o de un
proyecto de vialidad.

SEGEPLAN

La Secretaria General Planificacion
Econdmica emite pronunciamiento,
favorable o desfavorable.

clv

DGC

En caso sea desfavorable la opinion de
SEGEPLAN, el CIV realiza un analisis y
prepara documentacion adicional
requerida.

clv

El Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda envia a la
SEGEPLAN la documentacién requerida.

SEGEPLAN

La Secretaria General Planificaciéon
Econdmica emite dictamen favorable
sobre el Estudio de Factibilidad

clv

El Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda presenta
solicitud de financiamiento al Ministerio de
Finanzas Publicas.

MINFIN

El Ministerio de Finanzas Publicas
somete a la consideraciéon del Gabinete
del Cooperacion Internacional -GCI- la
solicitud de financiamiento

10

CClI

10

El Gabinete de Cooperacion Internacional
aprueba o no, la solicitud de
financiamiento.

11

MINFIN

En caso sea favorable el pronunciamiento
del GCI, el Ministerio de Finanzas Publicas
presenta la solicitud de financiamiento a la
Agencia de Cooperacion Financiera
seleccionada (BID,BCIE, Banco Mundial u
otra)
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12 BID, BCIE, 15 La Agencia Cooperacién Financiera evalua
BIRF U Otra y otorga o no el financiamiento
13 BID, BCIE, 2 En caso de otorgar el préstamo, la
BIRF U Otra Agencia de Cooperacidén Financiera envia
al MINFIN la resolucion aprobatoria, asi
como el proyecto de contrato
14 5 EL Ministerio de Finanzas Publicas y el
MINFIN Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda revisany
civ negocian el proyecto de contrato con la
Agencia de Cooperacion Financiera
15 MINFIN 5 El Ministerio de Finanzas Publicas
Secretaria General de Planificacion
SEGEPLAN Econdmica. remiten un dictamen en forma
conjunta sobre el Préstamo Otorgado.
16 10 El Ministerio de Finanzas Publicas
MINFIN solicita a la Junta Monetaria opinién sobre
el Préstamo Otorgado.
17 JM 2 La Junta Monetaria emite opinidn sobre el
Préstamo Otorgado.
18 10 El Ministerio de Finanzas Publicas
MINFIN elabora un proyecto de acuerdo
legislativo, exposicion de motivos y remite
el expediente a la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica
19 Secretaria 5 La Secretaria General de la Presidencia
General de somete el expediente del Préstamo a
la consideracion del Congreso de la
Presidencia Republica
20 Congreso de 30 Si es aprobado el Préstamo, el Congreso
la Republica devuelve el expediente a la 5Secretaria
General de la Presidencia para su
publicacién en el Diario de Centroamérica
21 5 Se firma el contrato de Préstamo entre el

MINFIN
BID, BCIE U
Otra

MINFIN y la Agencia de Cooperacion
Financiera.
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PROCESO PARA LA GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

SECRETARIA | CONGRESO

BID, BCIE, | BID,BCIE, | MINFIN/ MINFIN / JUNTA GENERAL MINFIN BID,

No. |ACTIVIDADES| COFINEX |  DGC CIV  |SEGEPLAN| CIV/DGC | MINFIN 8 || e e || e || i DELA | MINFINBID,
PRESIDENDIA | REPUBLICA
T Comdinalors de
remee |y [
‘ |
| |
| |
2 | | |
compomieneopmion
L I |
Comrexions, | |
Inaesetrny Vi,
3 | dmmet ! |
ctudiode teibiida de | |
g ol
| |
T2 S G
= ! \
| |
| |
Encusosen | |
destavcrabl  opnion
5 | deSEGEPLAN, el Civ I |
feaizaa un anssiy
wepara documeniacen | |
saionarequenda. R | |
o] | (o | |
5 |memit ! \ L |
documentacion requerida ‘ | ‘ ‘ ‘
| | L i
,\\,,,,}\,,,,,,J } }
TCio | |
Dictamen | | } “
D
Documentacion | __ __ __ __ }L A | W
| conerain ol Caiete T e — R

" [Ofici |
e Eaiaiie [ 12 ]
11
12 ‘
s @
- ——— A a
13 envia al MD
resol aprot asi Q
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PROCESO PARA LA GESTION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

No.

COFINEX

DGC

Clv

SEGEPLAN

CIVIDGC

MINFIN CCl

BID, BCIE,
BIRF U OTRA

BID, BCIE,
BIRF U OTRA

JUNTA
MONETARIA

SECRETARIA CONGRESO
GENERAL DE LA DELA
PRESIDENCIA REPUBLICA

MINFIN BID
BCIE U OTRA

Actividades

Comunic
Infraesructu

revisany
proyecto de co

ETimisterio de Finanzas
Piblicas y la Secretaria

de Finanzas
Piblicas solicita  la Junta
Monetaia opinion sobre ¢l

Otorgado

Bl Ministrio de Finanzas,
Publicas elabora un
P verdo

expediente ala Secretaria
Generalde a Presidencia
de la Repiblica

T Secretaria General de I
Presidencia somele ¢l
expediente del préstamo a
consideracion del Congreso
dela Repibli

20

Sies aprobado el

¢l Congreso dev
la Sed
Presi

para su publicacion en ¢l
Diario de Centroaméri

21

Se frma el contrato de
Préstamo entre el MINFIN
¥ I Agencia de
Cooperacion Financiers

Dictamen
Conjunto

[+ ————

Dictamen
Conjunto

A

iiiiiiiiiiiiiiiiiiii o
Proyecto

Decretado

L]

Se Suscribe
Contrato

A
|
—

21

BID, BCIE u
otra

I
i

17

Opinion

Expediente

Aprobada
20
|
|
|
|
|

v
Publicacion
77777  en diario de
CA

Guatemala, 19 de Abril del 2007
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